
【成功大學公共衛生研究所誠徵專案工作人員】 

工作職稱：專案工作人員 

工作地點：成大公衛所(臺南市勝利路 138號成大醫院門診大樓八樓) 

工作時間：每週一至週五 08:00-17:00(午休 1小時)，前後彈性半小時 

聘任期間：自錄取日起至 113年 12月 31日止。(一年一聘，後續視經費

及業務狀況續聘。另新進員工得經勞資雙方協商後先予試用三個月，試用

期滿表現良好者再予續聘（僱）。) 

薪資待遇：依本校「專案工作人員薪點支給待遇標準表」，相關職前年

資，另依規定提敘薪級。年終依規定辦理。 

工作內容： 
1. 辦理公衛系所相關業務 

(1) 行政工作。 
(2) 招生業務。 
(3) 教務工作。 
(4) 學務工作。 

2. 總務/採購等相關業務。 
3. 活動會議辦理。 
4. 網頁維護、粉絲專業管理、文宣製作。 
5. 主管其他交辦事項。 

 

徵才條件： 
竭誠歡迎對學生及教育業務有熱情的人才加入成大公衛所團隊。 
1. 國內外大學學士(含)以上畢業者。 (請檢附畢業證書影本，如係國外學 
歷請檢具駐外單位驗證證明） 

2. 具備溝通協調能力。 
3. 具備電腦文書基本技能。 
4. 良好英語能力尤佳（本所有外籍生，如有請檢附英檢相關證明）。 
5. 有學校行政經驗尤佳。 



 

履歷表應包含： 
1. 自傳 
2. 專長 
3. 最高學歷 
4. 工作經歷 
如具其他有助徵審相關資料請隨信附上。 

應徵方式： 
1. 請將上述資料來信至 em75561@ncku.edu.tw，並留下您的聯絡方式，信
件主旨請註明「應徵公衛所專案工作人員_OOO(姓名)」 

2. 隨到隨審，經書面審查合格者，另行通知面試，不合格者恕不另外通知。 
最後收件截止日為 2/19(一)，如於截止日前徵求到合適人選即截止收
件。 

聯絡人： 
江純瑋 
E-mail：em75561@ncku.edu.tw 
電話：06-2353535#5561 
 


